
 

 عقد عمل 
 

 
 

 السػافق:______________ التاريخ:______________ اليػم: ______________ 
 

 الطرف الأول: وبياناته كما يلي:
الدممجا التجممار :                       التجممار : __________________________________________________   ر ممع الإسممع

 (   تاريخ :                  (     مممرممجره :                     (   .
 ويسثمو في ىحا العقج________________________________________________

 

 الطرف الثاني: وبياناته كما يلي:
 ______________________________الديج: ________________________ مغ الجشدية:_

 ر ع جػاز الدفخ/ الإ امة/ بصا ة الأحػال السجنية:_____________________________________
 تاريخ الاصجار: ___________________ مكان الاصجار: ___________________________

 _________________: __E-Mailر ع الياتف: _______________________البخيج الإلكتخوني 
 العشػان البخيج  : ________________________________________________________

 

حيث التقت إرادة الصمخفيغ فمي العسما والتعماون ميشيسما  تمع الإاجماو والقبمػل واتفقما وىسما بكامما الأوصمار السعتبمخة  مخ ا  مم  
 التالي:

 

 بيانات الوظيفة ( :  1)  المادة 
 

 

 يمتدم الصخر الثاني بأن اعسا لجى الصخر الأول كسا يمي : 
 الػضيفة: ______________________________________________________________
 الػحجة التشطيسية: ________________________________________________________

 ________________الفخع: _______________________________________________
 السجيشة: ______________________________________________________________

 

 مدة العقد ( :  2)  المادة 
 

 

اتفق الصخفان  م  أن ىحا العقج احكع العلا ة ميغ كا مشيسما لسمجة  ____ ( سمشة / سمشػال بمالتقػيع السميلاد  تبمجأ ممغ تماريخ 
الأول  ولا اعتبخ ىحا العقج سمار  السفعمػل إلا بعمج مبا مخة الصمخر الثماني العسما فمي مبا خة الصخر الثاني العسا لجى الصخر 

 مػا ع الصخر الأول .
 

 فترة التجربة ( :  3)  المادة 
 

 

ثلاثة  يػر تبجأ مغ تاريخ مبا ختو العسا الفعمي ولمصخر الأول الحمق  (3)اكػن الصخر الثاني تحت التجخبة لسجة 
 في فدخ العقج خلال فتخة التجخبة دون إ لان أو مكافأة أو تعػيس وذلظ بسػجب نطام العسا .

 

 التاريخ المحدد لمباشرة العمل ( :  4)  المادة 
 

 



مغ تاريخ تػقيع ىحا العقج وألا أ تبخ  يمتدم الصخر الثاني مبا خة العسا خلال فتخة أ راىا: _______ يػما ا تبارا
 ىحا العقج مفدػخا مغ جانبو.

 

 الأجر الذهري  ( :  5)  المادة 
 

 

يمتممدم الصممخر الأول بممأن يممجفع لمصممخر الثمماني أجممخاه  مميخياه مقممجاره   ________ ( فممي نيااممة كمما  مميخ وذلممظ مقاممما 
 . التداماتو السحجدة في ىحا العقج والشطام والمػائح التي ارجرىا الصخر الأول

 

 المزايا العينية الأخرى  ( :  6)  المادة 
 

 

 يمتدم الصخر الأول فزلاه  غ الأجخ السحجد في البشج الدامق أن يؤد  لمصخر الثاني السدااا الشقجاة والعيشية التالية:
 الدكغ:  .1
 السػاصلال:  .2
 تحاكخ الدفخ بالإجازة الدشػية:  .3
 التأميغ الرحي :  .4
5.   

6.   

7.   

8.   
 

 الإجازة الدنوية  ( :  7)  المادة 
 

 

 احق لمصخر الثاني إجازة سشػية وفق الذخوط التالية:
 أجازة سشػية  جرىا   ________ ( يػماه بعج إمزائو  اما كاملا مغ الخجمة السدتسخة .  .1
وفمي جسيمع الأحمػال يتػجمب  يتػل  الصخر الأول تحجيج تاريخ مجااة الإجازة ونيايتيا وفق ما تدسح بو ضخور العسما    .2

 م  الصخر الثاني التستع بأجازتمو الدمشػية فمي السػ مج المح  احمجده الصمخر الأول ولميذ لمو الاحتجما   مم  ذلمظ  ممع 
 مخا اة أحكام نطام العسا .

  شيا.لمصخر الثاني بسػافقة الصخر الأول أن يؤجا لمدشة التالية أجازتو الدشػية أو أااماه مشيا  وليذ لو التشازل   .3
 



 

 العطل الرسمية والإجازات الأخرى  ( :  8)  المادة 
 

 

لمسػضممف الحمممق بمممالتستع بججمممازة بممأجخ كامممما فمممي  يمممج  الفصممخ والأ مممح  واليمممػم المممػششي لا تديممج فمممي مجسػ يممما  مممغ   .1
  ____( أاام في الدشة حدب نطام العسا .

 ادتحق السػضف إجازة بأجخ كاما  م  الشحػ التالي:  .2
 ثلاثة أاام في حالة زواجو. 
 ثلاثة أاام في حالة وفاة أحج فخو و أو أصػلو. 
 يػم واحج في حالة ولادة مػلػد لو. 

اعص  الصخر الثاني إذا ثبت مخ و بسػجب تقخيخ شبي صادر مغ الجية السعتسجة لمجى الصمخر الأول إجمازة مخ مية   .3
خملال الدمشة الػاحمجة  وفمي جسيمع  بأجخ كاما  غ الثلاثيغ يػمماه الأولم   وبثلاثمة أربماع الأجمخ  مغ الدمتيغ يػمماه التاليمة

الأحممػال اجممػز لمصممخر الأول التحقممق مممغ صممحة التقخيممخ الصبممي السقممجم وبجممخات الفحػصممال الصبيممة التممي يخاىمما لإثبممال 
 الميا ة الصبية لمصخر الثاني.

 ول.اجػز لمصخر الثاني الحرػل  م  إجازة مجون أجخ لا تديج  غ  ذخة أاام في الدشة بذخط مػافقة الصخر الأ  .4
 

 العمل الإضافي ( :  9)  المادة 
 

 

لمذممخكة الحممق فممي تذممليا مممغ يمممدم مممغ مػضفييمما خمملال أاممام العصمملال الخسممسية  ممم  أن تممجفع لممو أجممخا إ مما يا شبقمما   .1
 لأحكام نطام العسا .

% فمي الدما ة بالإ مافة 05في حالة تكميف السػضف بالعسا خار  أو ال العسا الخسسي ادتحق أجخاه إ ما ياه مقمجاره   .2
 إل  أجخة  غ كا سا ة  سا إ افي وذلظ حدب نطام العسا .

ممغ لا احق لمصخر الثاني السصالبة بمأجخ  مغ سما ال العسما الإ ما ية إلا إذا كمان  مج كممف رسمسياه بالعسما الإ مافي   .3
  با الصخر الأول مم ومغ خػلو ىحه الرلاحية ولا اعتج بليخ ىحا التكمف الخسسي كجليا  م  ذلظ العسا الإ افي.

 

 ساعات العمل ( :  11)  المادة 
 

 

( سما ة أسمبػاياه  ولا يمجخا فمي حدماو سما ال  84يمتدم الصخر الثاني بأن اعسا فمي خجممة الصمخر الأول بسعمجل     .1
العسا اليػمية الفعميمة الفتمخال السخررمة لمخاحمة والرملاة والصعمام  ويعتبمخ يمػم الجسعمة راحمة أسمبػاية لمصمخر الثماني 

 بأجخ كاما.
 ميمو يثبت الصخر الثاني حزػره وانرمخافو حدمب الصخيقمة التمي احمجدىا الصمخر الأول لستابعمة سما ال المجوام وكمحلظ   .2

 الامتثال لمتفتير مت  شمب مشو ذلظ.
 

 

 شروط عامة ( :  11)  المادة 
 

 

الشطام الػحيج الح  يخجع إليو في كا ما يخد بو نز في ىحا العقج  وكما   اسع الجولة ( اكػن نطام العسا الدار  السفعػل في   .1
 نداع يشذأ بخرػص تفديخ ىحا العقج اكػن الفرا  يو لمجية القزائية وفقاه لشطام العسا .

 .  اسع الجولة (يمتدم الصخر الثاني بقبػل العسا الح  يػكمو إليو الصخر الأول في أ  مكان داخا ا  .2
 يمتدم الصخر الثاني بالعسا في أ  وضيفة أخخى لا اختمف العسا فييا اختلافا جػىخيها  غ  سمو الأصمي.  .3
ولا اجممػز لممو الإنابممة فممي أدات العسمما لذممخز  خممخ أو أن يمتمدم الصممخر الثمماني بممأدات العسمما الممح  اكمفممو بممو الصممخر الأول مشفدممو   .4

 ادشجه إل  غيخه ولػ كان تحت إ خافو.
 الاختخا ال التي ييتج  إلييا الصخر الثاني خلال سخيان ىحا العقج مسا يترا بأ سال وضيفتو تكػن حقا لمصخر الأول.  .5



 ػا ج السيشة والتػجييال التي ارجرىا إليو الصخر الأول.يمتدم الصخر الثاني بأدات العسا شبقا للأصػل العمسية والفشية و   .6
يمتممدم الصممخر الثمماني بممالمػائح والقػا ممج والتعميسممال التممي ارممجرىا الصممخر الأول والػاجبممال والسحطممػرال السشرممػص  مييمما فممي   .7

 و لال العسا. الشطام والعقج  ومخا اة التعميسال والقػا ج والإجخاتال الخاصة بالدلامة الػ ائية لأماكغ وأدوال
 يمتدم الصخر الثاني بالسحافطة مستمكال الذخكة و جم الدساح بالتزارو في السرالح ميشة وبيشيا.   .8

يمتممدم الصممخر الثمماني بممالمػائح والقػا ممج والتعميسممال التممي ارممجرىا الصممخر الأول والػاجبممال والسحطممػرال السشرممػص  مييمما فممي   .9
 ىا الصخر الأول.الشطام والعقج  وكحلظ المػائح التي ارجر 

 يمتدم الصخر الثاني بسخا اة التعميسال والقػا ج والإجخاتال الخاصة بالدلامة الػ ائية لأماكغ وأدوال و لال العسا.  .11

  ويكمػن مدمؤولا مدمؤولية كامممة  مغ سممػكو   اسمع الجولمة ( يمتدم الصخر الثاني بسخا اتو القػانيغ والعادال والتقاليج الدارية في   .11
  ائمتو وذلظ بسا يتسا   مع ىحه القػانيغ والأ خار.وسمػك 

يمتدم الصخر الأول باتخاذ الإجخاتال اللازمة لاستخخا  رخرة الإ امة والعسا لمصخر الثاني شبقما لممشطع والقػا مج السعسمػل ميما   .12
 في السسمكة.

 لية:لا اجػز حدع أ  مبمغ مغ أجخ الصخر الثاني لقات حقػق خاصة إلا في الحالال التا  .13
 ا تخاكال التأميشال الاجتسااية السدتحقة  ا السػضف. 
اللخامممال التممي تػ ممع  ممم  السػضممف وفممق الشطممام بدممبب السخالفممال التممي يختكبيمما  وكممحلظ السبمممغ التممي تقتصممع مشممو  

 مقاما ما أتمفو.
%( ممغ 05استخداد القخوض أو ما دفمع إلم  السػضمف زيمادة  مغ حقمو بذمخط أن لا يديمج مقمجار ىمحا الحدمع  مغ   

 أجخه الذيخ .
 كا ديغ ادتػف  إنفاذاه لأ  حكع  زائي. 

يمتدم الصخر الثاني بالسحافطة  م  أسخار العسا سػات أثشات فتخة خجمتو أو بعج انتيائيا ولا احق لو خملال سمخيان ىمحا العقمج أن   .14
لمصممخر الأول  وأن اكمخس و ممت اعسما لمجى الليممخ بمأجخ أو مممجون أجمخ  وسمػات كممان ذلمظ خمملال أو خمار  أو مال الممجوام الخسمسي 

العسمما الخسممسي لأدات  سمممو  وأن يبممادر إلمم  تقممجاع العممػن والسدمما جة لدملائممو فممي العسمما دون أن اذممتخط لممحلظ أجممخا إ مما يا أو 
مكافأة خاصمة  و مج اتفمق الصخفمان  مم  أن اعتبمخ إخملال الصمخر الثماني ميمحا الالتمدام إخملالا بمالتدام جمػىخ  بعقمج العسما السػ مع 

 سا.ميشي
 

 تجديد وفدخ العقد ونهاية الخدمة ( :  12)  المادة 
 

 

يتججد ىحا العقج ميغ الصخفيغ بعج انتيات مجتو الأصمية لسجة أخخى مساثممة   وفمي حالمة إسمتسخار الصمخفيغ فمي تشفيمح ىمحا   .1
 العقج بعج التججيج الأول اعتبخ العقج مججداه لفتخة غيخ محجدة.

في جسيمع الأحمػال وفمي حالمة رأبمة أحمج الصمخفيغ بعمجم تججيمج العقمج يتػجمب  مم  الصمخر المح  يخغمب فمي إنيمات العقمج   .2
( ثلاثممػن يػممما ويجممب أن اكممػن الإخصممار كتاميمما ويدمممع إلمم   05إ صممات الصممخر افخممخ فتممخة إنممحار لا تقمما مممجتيا  ممغ   

 الصخر السػجو إليو.



احق لمصخر الأول فدخ العقج مجون مكافأة أو سبق إ لان أو تعػيس أو تحسا نفقمال فمي الحمالال المػارده فمي السمادة   .3
 ( العسا والعسال؛ وىي  م  الشحػ التالي:55 

 إذا و ع مغ الصخر الثاني أ  ا تجات  م  الصخر الأول أو مغ اسثمو أثشات العسا أو بدببة. 

لمع  وإذا لع اقع الصخر الثماني متأدامة الالتداممال الجػىخيمة الستختبمة  ميمو أو لمع اصمع الأواممخ السذمخو ة  أ 
 يخاع  سجا التعميسال السبمغ ميا مغ  با رؤسائو.

 إذا ثبت أن الصخر الثاني أفذ  الأسخار الخاصة بالصخر الأول أو بعسلائة. 

 خدارة ماداو بالصخر الأول. إذا ارتكب الصخر الثاني خصأ  سجا بقرج الحاق 

إذا تليممب الصممخر الثمماني دون سممبب مذممخوع أكثممخ مممغ  ذممخيغ يػممما خمملال الدممشة الػاحممجة أو أكثممخ مممغ  
  ذخ أاام متتالية.

 لجػت الصخر الثاني إل  التدويخ لمحرػل  م  العسا. 
 مممم  أسممماس الخاتمممب الأساسمممي بالإ مممافة  ادمممتحق السػضمممف مكافمممأة نياامممة الخجممممة حدمممب نطمممام العسممما ويمممتع إحتدممماميا  .4

والعسمػلال والشدمب ممغ أثسمان ولا يجخا في ذلظ السكافآل والحمػافد  لمبجلال الشطامية السشرػص  مييا في  قج العسا
 الشقران .والتي تكػن بصبيعتيا  اممة لمديادة أو السبيعال 

 

 الإطلاع على اللائحة الداخلية ( :  13)  المادة 
 

 

اقممخ الصممخر الثمماني بأنممو  ممج اشمممع  ممم  لائحممة العسمما والعسممال الشطاميممة ولائحممة السكافممآل والجممداتال لمصممخر الأول 
 والسعتسجة مغ وزارة العسا.

 
 

 عدد ندخ العقد ( :  14)  المادة 
 

 

ويحممتفك كمما شممخر مشدممخة لمعسمما تممع تحخيممخ ىممحا العقممج بسجيشممة_____ فممي يممػم ______ السػافممق: __ / ___ / ___ مممغ ندممختيغ لكمما مشيسمما نفممذ القممػة والأثممخ 
 بسػجبيا والتقيج بأحكاميا.

 

 الطرف الثاني  الطرف الأول

 الإسع:  الإسع:
 التػقيع:  التػقيع:
 التاريخ:  التاريخ:
 السكان:  السكان:

 
 


